Komenda Powiatowa Policji w Lipnie

Komendant Powiatowy Policji 

poszukuje kandydatów na stanowisko: 

inspektor
w Zespole Prezydialnym 
Liczba lub wymiar etatu: 1 (umowa na zastępstwo)
Miejsce wykonywania pracy: Lipno
Główne obowiązki:

· przyjmowanie, rozdzielanie, ewidencja oraz dystrybucja korespondencji na poszczególne jednostki organizacyjne KPP w Lipnie,
· pośredniczenie w przekazywaniu korespondencji służbowej.
Wymagania związane ze stanowiskiem pracy:
N i e z b ę d n e
wykształcenie: co najmniej średnie
pozostałe wymagania niezbędne:

· znajomość przepisów pracy kancelaryjnej,
· biegła umiejętność obsługi urządzeń biurowych,
· umiejętność pracy w zespole,
· samodzielność i inicjatywa,
· niekaralność kandydata i najbliższych członków jego rodziny. 

W y m a g a n i a   d o d a t k o w e
· doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

· praktyka w organach administracji państwowej,

· poświadczenie bezpieczeństwa uprawniające do dostępu do informacji niejawnych stanowiących tajemnicę państwową o klauzuli „poufne”.
Wymagane dokumenty i oświadczenia:

· życiorys i list motywacyjny,

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji, 

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
· kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

· oświadczenia kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe,
· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych.
Termin składania dokumentów: 

06-09-2009 

pod adresem:

Komenda Powiatowa Policji
ul. Kościuszki 22
87-600 Lipno 

Inne informacje:

Umowa o pracę na czas określony w zastępstwie nieobecnego pracownika. 
Oferta powinna zawierać wskazanie stanowiska, o które ubiega się kandydat. Oferty złożone po terminie (decyduje data wpływu do Urzędu) lub nie spełniające wymogów formalnych nie będą rozpatrywane. 
Osoby zakwalifikowane zostaną powiadomione telefonicznie o terminie, godzinie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej.
Dodatkowe informacje: (054) 231-86-13

